PREFEITURA DE LINHARES
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

OFICIO N2 3291/2021/SEME

Linhares - ES, 10 de Dezembro de 2021

Ao Senhor
ROQUE CHILE DE SOUZA
Presidente da CAmara Municipal de Linhares/ES

Resposta as Indicagdes: N2 137/2021, N2 135/2021, N2 133/2021
Senhor Presidente,

Em reunido realizada entre a Secretaria Municipal de Educagdo e a Secretaria
Municipal de Obras, foi planejado um fluxo para organizagao das solicitagdes de manutengdes e
reparos a serem realizados nas unidades de ensino desta rede pela empresa contratada para
este fim.

Foi solicitado a todas as unidades da rede publica municipal de ensino, por meio
da Circular n? 99/2021, cdpia em anexo, que os pedidos de manutengdes e reparos a serem
realizados nas escolas sejam encaminhados para 0 e-mail
manutencio.seme@linhares.es.gov.br, em formuldrio padrdo de Solicitagdo de Servigos de
Manutencdo, também em anexo. As solicitagdes dos servigos de manutengdo sdo enviadas as
tercas e quintas-feiras a Secretaria de Obras.

Assim, em respeito e atencdo ao solicitado nos requerimentos em destaque,
esclarecemos que todos os pedidos de manutengdo e reparos nas escolas da rede sdo
cientificados a esta Pasta, via formuldrio padrdo e remetidos a Secretaria de Obras para as
providéncias fins.

Respeitosamente,

hhviecle
MARIA OLIMPIA DALVI RAMPINELLI
Secretdria Municipal de Educagdo
Decreto n® 015/2017
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES -ES
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Linhares, 09 de novembro de 2021,

CIRCULAR/N2 99/2021/SEME

Aos Diretores das Escolas Municipais de Linhares.

Assunto: Organizaio do fluxo de SOLICITAGAO DE SERVICOS DE MANUTENGAO

Senhor (a) Diretor (a),

Em reunido entre Secretaria Municipal de Educagdo de Linhares e Secretaria
Municipal de Obras, no dia 08/11/2021, foi planejado um fluxo para organizagao das
solicitacdes de manutencdo e reparos a serem realizados nas unidades de ensino pela
empresa contratada para esse fim.

Solicitamos que a partir de 09/11/2021 os pedidos sejam encaminhados para o
para o e-mail manutencao.seme®@linhares.es.gov.br no formuldrio Solicitacdo de Servigos
de Manutengdo (anexo).

Pedimos especial atengdo na descrigio e fotos do servico de manutengdo
solicitado ao preencher o formuldrio de Solicitagdo de Servigos de Manutengdo. A empresa
s6 poderd realizar os servigos descritos no formuldrio se autorizados pelas Secretarias
supracitadas. O mesmo compord a prestacdo de contas do servigo prestado pela empresa.

As SolicitacBes de Servico de Manutencdo serdo enviadas para a Secretaria
Municipal de Obras todas as tergas e quintas-feiras. Para as demandas de urgéncias, que
coloquem a vida da comunidade escolar em risco, a gestdo escolar devera comunicar
imediatamente, via telefone, ao Setor de Manuteng&o da Secretaria Municipal de Educagdo
para imediata providéncia, o que n3o isenta o gestor da unidade de ensino do
preenchimento do formuldrio de Solicitagdo de Servigos de Manutengdo para envio
posterior.

Atenciosamente,

MARIA OLIMPIA DALVI RAMPINELLI
Secretdria Municipal de Educagdo
Decreto Municipal n® 015/2017



PREFEITURA MUNICIPAL DE LINHARES - ES
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

ANEXO

SOLICITACAO DE SERVICOS DE MANUTENCAO

Unidade escolar:

Endereco:

Nome da diretora:

Data da Solicitagdo:

Descri¢do do Servico de Foto de comprovagdo do servigo solicitado

Manutengdo Solicitado




